
Семинарлық  (практикалық) сабақтардың жоспары 
  

Сабақ 1. Кітапханалық технология             
          

 Сұрақтар: 
1. Кітапханалық технологияның жалпы теориялық негіздері.                    

2. Кітапханалық технологияның мәні мен маңызы.                      
        3. Технологиялық процестерді ұйымдастыру.  

        4. Кітапханалық технологиялық процестердің өнімдері. 
        5.Кітапханалық циклдерді ұйымдастыру принциптері.  
 

 Әдебиеттер тізімі: 
  1.Пилко И.С. Инновационные и  библиотечные технологии. Учеб. пособие. – 

СПб.: Профессия, 2003. –  318 с. 
   2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  

  Либерея, 2000. – 232 с. 
3.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 

А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 
4.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 

практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 
  5.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в  

   профессиональной практике. Науч. практ. пособие. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 
6.Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке. 
Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 

 

 

Сабақ 2.  Кітапхана жұмысының еңбегін ғылыми ұйымдастыру 

 
Сұрақтар: 

1.Кітапхана жұмыс еңбегінің процесі және оны ұйымдасты 

    ғылыми негіздері.  
2. Еңбекті ғылыми ұйымдастырудың  негізгі мақсаты, маңызы,                                                               

міндеттері. 
        3.Жұмыс жағдайы және еңбек шарттары. 

        4.Жеке еңбекті ұйымдастыру. 
        5. Кітапханада жұмыс орындарын орналастыру, еңбек тәртібі. 

    
Әдебиеттер тізімі: 

   1.Абдулова Т.П.  Психологические основы менеджмента: учебное пособие. –  
     М.: Либерея  – Бибинформ, 2005. – 154 с. 

  2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 

 3.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 



4. Дригайло В.Г. Основы научной организации труда в библиотеке. Учебное 
пособие. – М.: Либерея  – Бибинформ, 2005. – 424 с. 

5.Нұрымбекова Ә.Ғ. Қазақ кітапханасы – тәуелсіздік қарлығашы/ Кітапхана 
әлемі.-2007.-№1-18-20б. 
6.Алешин Л.И. Безопасность в библиотеке. Учеб.метод. пособие. – М.: 

Либерея  – Бибинформ, 2005. –248 с. 
 

Сабақ 3. Еңбек нормалары 
 

Сұрақтар: 
 1.Кітапханалық еңбекті  нормалаудың маңызы мен                                                                                                                            

ерекшеліктері.          

       2. Нормалаудың әдістері. 

       3. Кітапхана жұмысының нормалау тұрлері . 

       4.Кітапхана жұмысының сапасына нормативті талаптар. 

       5. Жұмыс уақытын зерттеу әдісі мен еңбек мазмұны. 

 

Әдебиеттер тізімі: 
1.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  

  Либерея, 2000. – 232 с. 
2.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев А.Н.., 

Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с.  
3.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в 

профессиональной практике. Науч. практ. пособие. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 
 

 

Сабақ 4. Кітапханалық қызметті жоспарлау 

Сұрақтар: 
1.Жоспарлаудың мәні мен мағынасы. 

2.Жоспарлау түрлері, оның ерекшеліктері. 

3.Жоспарлық көрсеткіштер жүйесі. 

4.Болжау негізі және маңызы мен тұрлері. 

 

Әдебиеттер тізімі: 

 1. Суслова И.М., Злотникова З.И. Проектная деятельность библиотек.  Науч. 

практ. пособие. – М.: ГРАНД – ФАИР,  2005. – 176 с. 
2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  

  Либерея, 2000. – 232 с. 
3.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно-  

практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 
4.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев        
      А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 



5.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в      
   профессиональной практике. Науч. практ. пособие. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 

 

         

Сабақ 5.  Кітапханалық статистика. Тіркеу және есептеу 

Сұрақтар: 
1.Кітапханалық статистика міндеттері мен мағынасы, басқару 

жүйесіндегі оның алатын орны. 

2.Кітапханалық статистиканың құрылымы мен мазмұны. 

3.Кітапханалық статистиканы жетілдірудің жолдары мен мәселелері.  

4.Кітапханадағы есеп тұрлері, формалары, тәсілдері.  

Әдебиеттер тізімі: 

1.Суслова И.М.,Манилова Т.Л. Управленческий учет в библиотеке 
(Библиотечная статистика: современное состояние, проблемы): учебное 
пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУКИ, 2002. –128 с. 

2.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев    
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

 3.Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке.      
   Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 

 
 

Сабақ 6.  Кітапханалық менеджмент түсінігі және категориялары 

Сұрақтар: 

1.Кітапханалық менеджменттің негізі мен маңызы. 

2.Кітапханалық менеджменттің мақсаты мен міндеті. 

3.Кітапханалық менеджменттің негізгі категориялары. 

4.Басқару әдістерін жіктеу. 

5.Басқарудың ұйымдастырушы - әкімшілік әдістерінің басқарушы 

басқа әдістермен өзара байланысы. 

 
Әдебиеттер тізімі: 

    1.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев  
        А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

      2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
         Либерея, 2000. – 232 с. 

    3.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно-        
        практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 

     4.Жолобов Ю.В. Формула управления. Практ. рекомендации.   –  М.:    
        Либерея – Бибинформ, 2005. –168 с. 
 



 

Сабақ 7.  Кітапханалық менеджменттің қалыптасу мен  дамуы  

Сұрақтар: 

1.Кітапханалық менеджменттің ғылым ретінде қалыптасуы. 

2.Кітапханалық менеджменттің  қазіргі тұжырымдамасындағы 

теориялық – тарихи қайнар көздері. 

3.Қазіргі кітапханалық менеджменттің басты мінездемесі. 

4.Кітапханалық менеджменттің жұйелік тұжырымдамасы.  

5.Басқарудың жағдайлық /ситуациялық /тұжырымдамасы.  

6.Кітапхана қызметін   басқаруда  менеджменттің әртұрлі           

тұжырымдамаларын қолдану.  

  

Әдебиеттер тізімі: 
 1. Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке. 

Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 
   2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 

3.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

4.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 
практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 

 
 

Сабақ 8.  Кітапханалық менеджментінің қызметі мен әдістері  

Сұрақтар: 

1.Кітапханалық менеджментінің негізгі функцияларының маңызы. 

2.Басқару қызметінің тұрлеріне қарай функцияларын жіктеу.  

3.Басқарудың  негізгі әдістері . 

4.Басқарудың ұйымдастырушы - әкімшілік әдістерінің басқарушы 

басқа әдістермен өзара байланысы. 

5.Экономикалық басқару әдістерінің мазмұны. 

 
Әдебиеттер тізімі: 

1. Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке. 
Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с 

  2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 

3.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

4.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 
практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 



. 

Сабақ 9.  Кітапхана менеджері еңбегін ұйымдастыру 

Сұрақтар: 
1.Кітапхана менеджері еңбегінің тиімділігі, тұсінігі.  

2.Басқару еңбегінің тиімділігін жоғарлату тәсілі.  

3.Басқару еңбегін ғылыми ұйымдастыру.  

4.Кітапхана менеджерінің жеке уақыттын  ұйымдастыру. 

5.Кітапхана менеджерінің жұмыс технологиясы.  

 

Әдебиеттер тізімі: 
 1. Суслова И.М. Менеджер библиотеки: требования к профессии и личности. 

Учебное пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2001. –144 с. 
2.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев А.Н.., 

Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 
3. Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке. 

Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 
4.Абдулова Т.П.  Психологические основы менеджмента: учебное пособие. – 

М.: Либерея  – Бибинформ, 2005. – 154 с. 
5.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в 

профессиональной практике. Науч. практ. пособие. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 
 

 

 Сабақ 10. Кітапхананы қаржыландырудың негізі   

Сұрақтар: 
1. Кітапхананы қаржыландыру негізі 

2.Қаржы- кітапхана ісіндегі экономикалық жетекші категория. 

3.Кітапхана мекемелерін қаржыландырудың негізгі принциптері. 

4.Кітапхананың әртүрлі қаржыландыру ерекшеліктері.  

5.Кітапхананы қаржыландырудың мұмкін қайнар көздері. 

6.Қаржылық көрсеткіштер 

 

Әдебиеттер тізімі: 
  1.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 

2.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

3.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 
практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 

 

 



Сабақ 11. Кітапханалардың еңбек ресурстары.  

Сұрақтар: 

1.Кітапхана мамандары интеллектуалды ресурс  ретінде.  

2.Кітапханашы мамандығы статусы өзгеру тенденциялары.  

          3.Кітапхана мамандар қызметі, мінездемесі. 

4.Кітапхана қызметкерлер дайындығына талаптар.   

  
    Әдебиеттер тізімі: 

  1.Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке.               
  Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 

2.Абдулова Т.П.  Психологические основы менеджмента: учебное пособие. – 

М.: Либерея  – Бибинформ, 2005. – 154 с. 
3.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в 

профессиональной практике. Науч. практ. пос. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 
 

 

Сабақ 12.  Кітапхана ісін басқару жұйесі  

Сұрақтар: 
1.Кітапхана ісін басқару  жұйесін ұйымдастыру ерекшеліктері. 

2.Кітапхана ісін басқару жұйесінің құрылымы.  

3.Басқарудың ұйымдастырушылық үйлестіру негіздері. 

4.Кітапхана ісін басқаруды  координациялау.   

5.Кітапхана ісін басқаруды демократизациялау.   

 
Әдебиеттер тізімі: 

 1.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

 2.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 
практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 

   3.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  

  Либерея, 2000. – 232 с. 
4.Жолобов Ю.В. Формула управления. Практ. рекомендации.   –  М.: Либерея 

– Бибинформ, 2005. –168 с. 
 

            

Сабақ  13.  Кітапхана қызметін тексеру  

Сұрақтар: 

1.Кітапхана қызметін тексеру мақсаты. 

2.Кітапхананы инспекциялаудың маңызы.  



3.Кітапхана қызметін тексеру негізі . 

4.Кітапхана қызметін тексеру формалары.  

5.Кітапхана қызметін тексеру қорытындысы. 

 
Әдебиеттер тізімі: 

 1.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 
А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 

 2.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 
3.Клюев В.К. Правовая  основа деятельности библиотеки. Учебно- 

практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 
  4.Чуприна Н.Т. Универсальная библиотека: инновационная деятельность в    

   профессиональной практике. Науч. практ. пособие. – М.: Либерея, 2004. 120 с. 
 

                 

Сабақ 14.  Кітапханалық интеграция  

Сұрақтар: 

1.Кітапханалық интеграцияның ұйымдастырушылық негізі.   

2.Кітапханалық интеграцияның мәні мен маңызы. 

3.Кітапханалық интеграцияның негізгі даму бағыттары. 

4.Кітапхана қызметінің координациялық және кооперациялық мазмұны 

мен ерекшеліктері. 
         

 Әдебиеттер тізімі: 
 1.Управление библиотекой: Учебное пособие / Аверьянов А.С.,  Ванеев 

А.Н.., Горев В.Г. и др. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. 
2. Суслова И.М., Кормовский В.В. Менеджмент в современной библиотеке. 
Научно- методическое пособие. – М.: Либерея, 2004. – 176 с. 

  3.Суслова И.М. Основы библиотечного менеджмента. Учебник. – М:  
  Либерея, 2000. – 232 с. 

  4. Жолобов Ю.В. Формула управления. Практ. рекомендации.   –  М.: Либерея 
– Бибинформ, 2005. –168 с. 

 

                     

 

Сабақ  15.  Кітапханаларға әдістемелік басшылық  

Сұрақтар: 
1.Кітапханаларға әдістемелік басшылықтын мақсаты мен негізі.  

2. Кітапханада  әдістемелік басшылықты ұйымдастыру.   

3.ҚР әдістемелік басшылық жүйесі.  



4.Әдістемелік басшылықты жетілдірудің басты бағыттары. 

5.Ұйымдастыру- әдістемелік жұмыс. 
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